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INSTRUKCJA DLA KIEROWCOW

Czynnosci i obowiazki po przyjezdzie na roztadunek / zatadunek do:

EUROGATE Logistics, ul. Graniczna 8F, 54-610 Wroctaw

W EUROGATE LOGISTICS SP. Z 0.0.

obowiazuje od dnia 25 marca 2024 roku do czasu wprowadzenia KOLEJNYCH ZMIAN.

Ipodpis/ Ipodpis/

Kierownik Logistyki Kontraktowej Dyrektor ds. Administracji i Jakosci
tukasz Gottfried Anna Lauk-Owczarek
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ROZDZIAL 1 Postanowienia ogoine

1.1. Cel Instrukcji

Zapewnienie bezpieczenstwa w czasie zatadunku i roztadunku towaru na terenie magazynu Eurogate Logistics.

1.2. Uczestnicy

Instrukcja obowigzuje wszystkich Kierowcéw dokonujacych zatadunku/roztadunku towaru na terenie magazynu Eurogate
Logistics oraz okresla prawa i obowigzki pracownikéw Magazynu.

1.3. Zakres Instrukcji

Instrukcja obejmuje Kierowcow przebywajacych na terenie magazynu Eurogate Logistics.

1.4. Przepisy prawa

W sprawach nieuregulowanych niniejsza instrukcjg majg zastosowanie przepisy prawa. Przepisy prawa petnig role nadrzedna.

1.5. Definicje

Eurogate Eurogate Logistics Sp. z 0.0.

Magazyn hala magazynowa i biuro przy magazynie Eurogate Logistics,
ul. Graniczna 8F, 54-610 Wroctaw wraz z terenem przylegajacym,

Park Prologis IlI kompleks, na terenie ktdrego znajduje sie¢ Magazyn,

Pracownik Administracji Magazynu pracownik Magazynu Eurogate Logistics zajmujacy sie weryfikacjg dokumentacii

transportowej zwigzanej w przyjeciem/wydaniem towaru na Magazynie,

Kierownik Zmiany pracownik Magazynu Eurogate Logistics zarzadzajacy pracg na magazynie
w okreslonych godzinach otwarcia magazynu,

WMS System do kompleksowego zarzadzania magazynem w Eurogate z modutem dla
przedstawicieli klientéw umozliwiajgcym dostep do standw magazynowych,
wystawiania awizacji, zlecen i zaméwien.

ROZDZIAL 2 Informacje ogodlne

Na teren Magazynu moze wjecha¢ Kierowca posiadajacy kategorie prawa jazdy uprawniajacg do prowadzenia
danego pojazdu, ktérym wjezdza na teren Magazynu oraz inne uprawnienia wynikajace z odrebnych przepisow.

1. Wijazd na teren Magazynu odbywa sie przez jedna z dwdch dostepnych bram wjazdowych wskazanych w Planie
dojazdu (Zatgcznik nr 1).

2. Kierowca musi posiadaé aktualne szkolenia bhp oraz orzeczenie lekarskie, a takze znaé ryzyko zawodowe zwigzane
ze swoim stanowiskiem pracy.

3. Kierowcy pojazdu bezwzglednie nie wolno wjezdza¢ na teren Parku Prologis Ill z dzie¢mi lub osobami postronnymi.

4. Kierowca musi posiada¢ petng dokumentacije przewozonego towaru.

5. Wszelkie polecenia i wskazéwki postepowania na terenie Magazynu wydaje Kierownik Zmiany lub osoba przez
niego wyznaczona.

6. Zatadunki i roztadunki samochoddéw na terenie Magazynu odbywajq sie w czasie pracy Magazynu i wg wcze$niej
ustalonych godzin awizacji.

7. Otwarcie drzwi ewakuacyjnych Magazynu nastepuje tylko w przypadku ogtoszenia alarmu ewakuacyjnego lub
zagrozenia zycia. W nieuzasadnionych przypadkach uzycie drzwi ewakuacyjnych grozi obcigzeniem kosztami
przyjazdu grupy interwencyjnej stuzby patrolowej ochrony.

8. Postdj busow, aut, naczep/przyczep moze odbywac sie tylko w strefach do tego przeznaczonych. Wykaz takich
miejsc dostepny jest w biurze Administracji Magazynu.

9. Kierowce obowigzuje zakaz samodzielnego poruszania sie oraz wchodzenia do pomieszczen poza miejscami
wyznaczonymi.

Instrukcja dla Kierowcow w Eurogate Logistics Sp. z 0.0., Wyd. 01, obowigzuje od dnia 25 marca 2024 r.
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Wewnatrz hali magazynowej Kierowca moze przebywa¢ jedynie w obecnosci i za zgoda pracownika Magazynu, pod
warunkiem wyposazenia w kamizelke odblaskowa i obuwie ochronne, przestrzegajac nakazu poruszania si¢ jedynie
po wyznaczonych ciggach komunikacyjnych.

Miejsca, gdzie mogq przebywaé¢ Kierowcy w czasie pracy Magazynu to: obreb stanowisk zatadunkowych, obreb
placéw magazynowych, wyodrebniona cze$¢ administracyjno-biurowa budynku — pomieszczenie dla Kierowcow.
W czasie pracy Magazynu Kierowca moze korzysta¢ odptatnie z automatéw do przekasek znajdujacych sie
w pomieszczeniu Kierowcow przy biurze Administracji Magazynu.

W czasie pracy Magazynu Kierowca moze korzystaC z toalety i prysznica znajdujacego si¢ w pomieszczeniu
Kierowcow przy biurze Administracji Magazynu.

Po zakonczeniu pracy Magazynu do dyspozyciji Kierowcow pozostajg wytacznie toalety znajdujace sie na terenie
Parku Prologis Il (migdzy halami DC2 - DC3).

Zakazuje sie wprowadzania i wypuszczania zwierza domowych oraz hodowlanych na teren Parku Prologis 111

Na terenie obiektu obowigzuje zakaz uzywania otwartego ognia i grania w gry zespotowe.

Palenie papieroséw jest dozwolone tylko w wyznaczonych do tego miejscach — przy rampie H oraz w wyznaczonych
punktach na terenie Parku Prologis Il

Na terenie Parku Prologis IIl obowigzuje bezwzgledny zakaz wnoszenia alkoholu, narkotykow oraz innych $rodkéow
odurzajacych, a takze zakaz ich spozywania lub zazywania.

Kierowca poruszajac sie pojazdem po terenie Parku Prologis Ill musi stosowaé si¢ do przepiséw i znakéw
wewnetrznych oraz do przepiséw prawa o ruchu drogowym.

Poza godzinami pracy Magazynu obowigzuje zakaz podchodzenia do ramp, drzwi biur oraz wyj$¢ ewakuacyjnych.
W przypadku stwierdzenia koniecznosci udzielania | pomocy przedmedycznej lub zagrozenia pozarowego
w godzinach pracy magazynu w pierwszej kolejnosci powiadomi¢ pracownika Eurogate i jednocze$nie wiasciwe
stuzby nr 112.

W godzinach zamkniecia magazynu, Kierowca przebywajacy na terenie Parku Prologis IIl, w przypadku stwierdzenia
koniecznosci udzielania | pomocy przedmedycznej lub zagrozenia pozarowego, powinien ostrzec osoby znajdujace
sie w zagrozonej strefie weiskajac przycisk ROP, wiasciwe stuzby, a w nastepnej kolejno$ci Zarzadce obiektu lub
osobe, ktéra go zastepuje .

Zlecajacy, poprzez akceptacje zlecenia lub dokonywanie awizacji potwierdza, ze Kierowca przed wjazdem na teren
Magazynu zostanie zapoznany z trescig niniejszej instrukcji oraz zostanie zobowigzany do jej przestrzegania.

ROZDZIAL 3 Awizowanie Kierowcy na Magazynie

Kierowca zgtasza swoj przyjazd w okienku biura Administracji Magazynu.
1. W przypadku roztadunku:

a)

b)

Kierowca przekazuje pracownikowi Administracji Magazynu dokumenty (PL, CMR, WZ) oraz podaje obowiazkowo
numery rejestracyjne auta oraz naczepy/przyczepy w celu weryfikacji danych, czy sa zgodne
z awizacja/zleceniem;

po pozytywnej weryfikacji, pracownik Administracji Magazynu podaje Kierowcy numer rampy (54-65, G, H), pod
ktéra ma zosta¢ podstawione auto oraz naczepalprzyczepa.

2. W przypadku zatadunku:

a)

b)

Kierowca ma obowigzek podaé pracownikowi Administracji Magazynu numery rejestracyjne auta oraz
naczepy/przyczepy;

po pozytywnej weryfikacji, pracownik Administracji Magazynu podaje Kierowcy numer rampy (54-65, G, H), pod
ktéra ma zosta¢ podstawione auto oraz naczepalprzyczepa.

Jezeli nie mozna okresli¢ numeru rampy dla Kierowcy, powinien on pozosta¢ w kontakcie z Administracja,
Magazynu, od ktdrej otrzyma informacje o przydzielonej dla danego zatadunku/roztadunku rampie.

ROZDZIAL 4 Podstawienie auta, naczepy/przyczepy pod rampe

Ktonice,

wystajace elementy oraz belki poprzeczne powinny byC zabezpieczone przed ewentualnym, mozliwym

uszkodzeniem towaru.

Instrukcja dla Kierowcow w Eurogate Logistics Sp. z 0.0., Wyd. 01, obowigzuje od dnia 25 marca 2024 r.
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Podtoga kazdego busa, naczepy/przyczepy — powinna by¢ czysta, sucha, bez dziur, bez ttustych plam.

Kazdy bus, naczepalprzyczepa powinny by¢ wyposazone w belki poprzeczne, pasy do zabezpieczania towaru przed
przemieszczaniem sie lub wypadnigciem przed roztadunkiem oraz wolne od intensywnych zapachéw (paliwa, farb,
itp.).

Naczepy oraz przyczepy muszg posiada¢ wysokos¢ rampowa — ze wzgleddw bezpieczenstwa przyczepy/naczepy
bez wysoko$ci rampowej NIE BEDA OBSLUGIWANE.

Plandeka i dach pojazdu musza by¢ szczelne i nieuszkodzone.

Linka celna powinna by¢ cafa i nienaruszona, umozliwiajaca zatozenie plomb.

Kliny pod kota, po podstawieniu pojazdu, powinny zosta¢ uzyte przez Kierowce do zabezpieczenia naczepy przed
niekontrolowanym odjazdem spod rampy.

ROZDZIAL 5 Czynnosci Kierowcy przed rozpoczeciem
zatadunku/roztadunku

Kierowca przed rozpoczeciem zatadunku/roztadunku ma obowigzek:

1.

2.
3.
4

Otworzy¢ tylne drzwi lub podnies¢ plandeke (jezeli auto posiada platforme samowytadowczg to nalezy jg opuscic).
Upewni¢ sie czy miedzy pojazdem, a rampa_nie znajduje si¢ cztowiek, ani zadna przeszkoda.

Podjecha¢ tytem do rampy i zatrzymac¢ pojazd bezposrednio przy odbojach.

Zabezpieczy¢ kota samochodu klinem po podstawieniu sie naczepy pod dok roztadunkowy oraz zaciggna¢ hamulec
reczny i wytaczyc silnik samochodu.

ROZDZIAL 6 Proces zatadunku/roztadunku

Obecno$¢ Kierowcy na Magazynie podczas roztadunku/zatadunku nie jest obowigzkowa.

Przed rozpoczeciem roztadunku, pracownik Magazynu dokona sprawdzenia numerdéw plomb, czy sg zgodne
z dostarczong dokumentacjg i czy nie zostaty naruszone.

W przypadku zastrzezeh co do sposobu oraz jakosci zatadunku/roztadunku nalezy bezzwtocznie zgtosic ten fakt
Kierownikowi Zmiany, aby mdgt zweryfikowa¢ sytuacje i ewentualnie skorygowaé proces zatadunku/roztadunku,
jezeli zastrzezenia sg zasadne.

Na Magazynie obowigzuje catkowity zakaz wchodzenia i opuszczania budynku przez rampe
zatadunkowo/roztadunkowa,

Zabrania si¢ przebywania w bezpo$rednim sasiedztwie pomostu, zwlaszcza od frontu rampy przy klapie uchylnej.
Klapa rozktadajgca i sktadajaca sie stanowi zagrozenie.

Rampe moze obstugiwac tylko i wylacznie przeszkolony pracownik Magazynu.

W przypadku stwierdzenia uszkodzenia towaru, zostanie sporzadzony Protokdt niezgodnosci (Zatacznik nr 2)
w dwdch egzemplarzach (po jednym dla Magazynu i Kierowcy). Skan protokotu zostanie przekazany pod adres
email wskazany w umowie, lub do innej osoby zgtaszajacej awizacje za posrednictwem systemu WMS lub w formie
dokumentowej wraz z dokumentacja zdjeciowa.

Kierowca ma CALKOWITY ZAKAZ uruchamiania silnika i odjazdu spod rampy przed odbiorem dokumentéw
potwierdzajacych zakonczenie operacji roztadunku/zatadunku, a dodatkowo powinien bezwzglednie stosowac sie
do umieszczonej przy rampach zewnetrznej sygnalizacji $wietinej, sktadajace; sie ze Swiatta zielonego i czerwonego.
System ten jest sprzezony z brama i stanowi informacje dla Kierowcy o aktualnym przebiegu procesu. W chwili
otwarcia bramy, $wiatto zapala sie na czerwono i od tego momentu Kierowca ma CALKOWITY ZAKAZ uruchamiania
silnika i odjazdu spod rampy. W przypadku awarii sygnalizacji Kierowca przed odjazdem koniecznie musi
zweryfikowa¢ zamkniecie rampy i brak aktywno$ci docku, na ktérym byt podstawiony.

Sygnalizacje zewnetrzng ramp Eurogate przedstawiajg Rys. 11 Rys. 2.

Instrukcja dla Kierowcow w Eurogate Logistics Sp. z 0.0., Wyd. 01, obowigzuje od dnia 25 marca 2024 r.
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Rys. 1 — Sygnalizacja zewnetrzna rampy Eurogate — $wiatto zielone.

ROZDZIAL 7 Czynnosci Kierowcy po zatadunku

Kierowca, po zakoriczonym zatadunku, ma obowigzek:
1. Zabezpieczy¢ towar belkami lub pasami w celu unikniecia przemieszczania sie ich w trakcie transportu.

2. Udac sie do okienka Administracji Magazynu w celu podpisania i odebrania dokumentow.

3. Po otrzymaniu dokumentéw i upewnieniu sie, ze dok zostat zamkniety (0 czym informowa¢ bedzie zewnetrzny
system $wietlny), Kierowca moze odjecha¢ spod rampy.

4. Wraz z przyjeciem dokumentu odbioru bez zastrzezen Kierowca przyjmuje petng odpowiedzialno$¢ za stan fadunku.

Instrukcja dla Kierowcow w Eurogate Logistics Sp. z 0.0., Wyd. 01, obowigzuje od dnia 25 marca 2024 r.
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Zalacznik nr 1: Plan dojazdu
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Instrukcja dla Kierowcoéw w Eurogate Logistics Sp. z 0.0., Wyd. 01, obowigzuje od dnia 25 marca 2024 r.
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Zatacznik nr 2: Protokét niezgodnosci w transporcie

G

Eurogate
| AP

Logistic

PROTOKOL NIEZGODNOSCI

Numer protokotu:

z dnia:

MAGAZYNOWE

]

SZKODA/ROZBIEZNOSC:

PRZYIJECIE

L

ZWROT

]

Identyfikacja dostawy na magazyn:

Numery rejestracyjne auta:

Numer dokumentu PZ:

Numer dokumentu WZ:

STAN NACZEPY (opcjonalnie):
Belki obecne ?

Uszkodzona podtoga ?

Stan plandeki

Pasy obecne ?

Stabilizacja zatadunku ?
Kierowca obecny ?

Tak [ Nie —
Tak =1 Nie 3
Tak  [] Nie —
Tak [ Nie —
Tk [ Nie —

Identyfikacja szkody/rozbieznosci:

Nazwa klienta:

llosé:

Numer zaméwienia:

Typ nosnika:

Nazwa towaru:

Lokalizacja towaru:

Kod identyfikacyjny palety:

Jednostka logistyczna:

SZKODY/ROZBIEZNOSCI:

Lokalizacja uszkodzenia towaru

Rodzaj szkody / rozbieznosci:

Brak

Towar niekompletny

O A-Goéra Nadwyzka
O B-Dot
O C-Lewy bok Uszkodzony opakowanie
O D-Prawy bok
0O E-Przéd Zamoczone
O F-Tyt
Brudne

Uszkodzenie wewnetrzne

Inne (opis ponizej)

UWAGI/OPIS:

PODPISY:

Klient:

Data i podpis

Kierowca:

Data i podpis

Magazyn Eurogate:

Data i podpis

Instrukcja dla Kierowcow w Eurogate Logistics Sp. z 0.0., Wyd. 01, obowigzuje od dnia 25 marca 2024 r.
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Zatacznik nr 3: Instrukcja dla Kierowcow - wersja podreczna

@ Instrukcja dla Kierowcow — wersja podreczna przebywajacych na obiekcie

Eurogate EUROGATE MAGAZYN WROCLAW
Logistics
ZAKAZ: Otwarcie  drzwi ewakuacyjnych dozwolone  tylko

ochrony.

w przypadku ogtoszenia alarmu ewakuacyjnego lub zagrozenia zycia.
W nieuzasadnionych przypadkach uzycie drzwi ewakuacyjnych grozi
obcigzeniem kosztami przyjazdu grupy interwencyjnej stuzby patrolowej

NAKAZ: Obowigzkiem kierowcy jest
zabezpieczenie két samochodu klinem po
podstawieniu naczepy pod dok oraz
zaciggniecie hamulca recznego
i wytgczenie silnika samochodu.

@

STOSUJ KLINY
POD KOEA

Nakaz: Przebywania na terenie obiektu
,Eurogate Magazyn” podczas operaciji
roztadunku/zatadunku bedgc do dyspozyciji
obstugi magazynu.

Nakaz: poruszania sie w kamizelce
odblaskowej oraz w obuwiu ochronnym.

O

STOSUJ KAMIZELKE
OCHRONNA

Nakaz: poruszanie sie ciggami dla pieszych.

Nakaz: stosowania sie do polecen i
wskazdéwek postepowania pracownikéw
Magazynu.

> 4

N
ON

g
i)Y

Zakaz: samodzielnego poruszania sie oraz
wchodzenia do pomieszczen poza miejscami

wyznaczonymi. @
4

Ao
-

o f
1&—

Zakaz: uzywania otwartego ognia,
wnoszenia, spozywania lub zazywania
alkoholu, narkotykéw oraz innych srodkow
odurzajgcych.

&

Vo

ZAKAZ
SPOZYWANIA
ALKOHOLU

)
S~

Zakaz: obstugi ramp i innych urzgdzenh
magazynu.

NIE URUCHAMIAC

Instrukcja dla Kierowcow w Eurogate Logistics Sp. z 0.0., Wyd. 01, obowigzuje od dnia 25 marca 2024 r.




G

Eurogate
Logistics

Zatacznik nr 4: Karta aktualizacji instrukc;ji

Data zmiany Tre$¢ zmiany,
podpis dokonujacego przegladu

Przegladu dokonat: ............ccccoovoiiiiiiiiiiiiiiiiiee
Podpis

Instrukcja dla Kierowcow w Eurogate Logistics Sp. z 0.0., Wyd. 01, obowigzuje od dnia 25 marca 2024 r.



